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Eloszo

Kedves Sziilok!
Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Ondket a Kiskuckéd Ovodaban! Intézményiink hazi-

rendje a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint a nevelési-oktatasi
intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet valamint a Nkt.25.§ (2) rendelkezéseit alapul véve szabalyozza a
hataskorébe utalt kérdéseket.

Hazirendiink 6sszhangban van intézményiink belsé dokumentumaival: a Szervezeti és Mii-
kodési Szabalyzattal, a Munkatervvel és Pedagogiai Programunkkal.

Az intézmény vezetése és nevelbtestiilete e dokumentum altal szabalyozza az intézmény
torvényes és zokkendmentes miikodését, ezért annak betartasa és betartatdsa az intézmény
minden dolgozojanak kotelessége. Miutan a sziilé kiskoru gyermeke térvényes képviseld-
jeként gyakorol jogokat, illetve teljesit kotelességeket, igy a hazirend a sziildre nézve is
kotelezo érvényti!

A gyermekek nevelésének szintere a csalad. Az dvoda segitdje, és kiegészitdje a csaladi
nevelésnek, mely a koznevelési rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye. Az dvodai
nevelési feladatok zavartalan ellatasa érdekében sziikséges a hazirend betartésa.

Nevelétestiiletiink koszoni a megelélegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!



1. Bevezeto

1.1. Az intézmény célja
Az 6vodaban a 3-6 éves gyermek eltéro fejlodési litemének és érési jellemzdinek szem eldtt tartdsaval
a gyermeki személyiséghez igazitott modszerek alkalmazasaval, jatékos keretek kozott alakul:

* azegészséges sokoldalu személyiség

« gyermekek kornyezettudatos szemlélete

» asikeres iskolai, felzarkoztatés, beilleszkedéshez sziikséges testi, szocialis, értelmi érettség.

A kiemelt figyelmet érdemld gyermekeknél érvényesiilnek a gyermekeket megilletd jogok, csokken-
nek a sajatossagokbol adodo kiilonbségek. Fenntartoi dontés alapjan 6vodank ellatja a tobbi gyermek-
kel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermek fejlesztését:

* aki a szakért6i bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi beszédfogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem vagy maga-
tartasszabalyozasi zavarral) kiizd, felszinre jutnak az atlag feletti specialis egyéni képességek, a
tehetséggondozas révén.

A hatranyos helyzetli gyermekek 0sszehangolt integralt nevelése révén, az esélyegyenldség novekszik,

az indulasi hatarnyok csokkennek az iskolaba valo dtmenet, z6kkené mentesebbé valik.

1.2. A hazirend célja

Az intézménybe jard gyermekek nyugodt biztonsagos koriilmények kozott, életkori sajatossdgaihoz
1gazodo, sajatos nevelési igénynek megfeleld életrend szerint nevelkedhessenek.
A gyermekek, sziil6k jogainak és kotelességeinek gyakorlasaval, a gyermek 6vodai életrendjével kap-

csolatos rendelkezések megéllapitasa €s az intézmény zavartalan miikodésének biztositasa.

1.3. A hazirend hatalya

A hézirend kiterjed az 6vodaba jard gyermekre, a gyermekek sziileire, a dolgozoira, az intézménybe
latogatd személyekre az intézmény teriiletén, valamint az intézmény altal szervezett kiils6 rendezveé-

nyekre.

1.4. A hazirend idébeli hatalya

A hézirend az 6voda igazgatojanak jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan

1dore szol. Ezzel egy idoben hatalyat veszti az el6z6 Hazirend.



Moédositasra akkor keriil sor, ha:
* ameghatarozo jogszabalyokban a Hazirendre vonatkozoan valtozas all be
» afenntartdé dnkormanyzat kezdeményezésére az intézményvezetés elrendeli feliilvizsgalatat

* az dvoda sziil6i kdzossége, vagy a neveldtestiilete mindsitett tobbséggel erre javaslatot tesz

1.5. A hazirend teriileti hatalya Kiterjed

* Az 6voda teriiletére; épiiletre, az udvarra
* Az dvoda altal szervezett a pedagogiai program végrehajtdsdhoz kapcsolodd ovodan kiviili
programokra.
* Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati.
A hazirend a kdzoktatas intézményeinek belso jogi normakat tartalmazoé, a torvény hatalmat kozvetitd
jogi szabalyozas, melynek kotelezo tartalmi és eljarasi kellékei vannak.
Attol valik jogszaballya, hogy:
* A szabalyozas elkészitését jogszabalyi felhatalmazas teszi kotelezoveé.
* A megfogalmazott szabalyok kikényszerithetdek, megsértésiik jogi feleldsséget eredményez.
» Elkészitése meghatarozott eljarasi rendben torténik.

*  Miutan kozzétették, mindenki szdmara nyilvanos és hozzaférhetd.

1.6. A Hazirend jogszabalyi hattere
Az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyozdja, az alabbi jogszabalyokban megfogalmazott jo-
gok ¢és kotelességek érvényestilésének helyi gyakorlata:

* 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

« 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

¢ 1997. évi XXXI. térvény a Gyermekek védelmérdl

* 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének
iranyelve €s a Sajatos nevelési igényt tanuldk iskolai oktatdsanak iranyelve kiadasarol

* 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyi eld-
irasokrol. A gyermekek étkeztetésére vonatkozo szabalyok alapja. Pl. étrend, diétas étkezés
biztositasa.

* 2012. évi . torvény a munka torvénykonyvérdl. Kozvetetten érinti a hazirendet, mert szaba-
lyozza a dolgozdkra vonatkozd rendelkezéseket, melyeknek dsszhangban kell lenniiik az in-
tézmény miikodésével.

» 27/2025. (VII. 24.) BM rendelet — a 2025/2026-0s tanév rendje

» 2023. évi LIL torvény

1.7. Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie. A Hazirend megtalalhato:



* 1 példany minden 0j gyerek sziileinek atadésra keriil beiratkozaskor emailbe
* 1 példany az igazgatdi iroda melletti tartoban

* 1 példany a vezetdi irodaban

* 1 példany feltoltve az OH és az ovikréta oldalara

A Hazirend be nem tartasa szamon kérhetoé és jogkovetkezményt von maga utan.

2. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény neve: Székszendi Kiskucké Napkozi Otthonos Ovoda
Cime: 2856. Székszend, Dozsa Gyorgy u. 16.
Telefon: 34/952-233

Az intézmény fenntartdja: Szakszend Kozség Onkormanyzata
Az intézmény OM azonositoja: 202713

E - mail: ovoda@szakszend.hu

Az 6voda igazgatoja: Fodorné Pintér Veronika
Gyermekvédelmi felelds: Fodorné Pintér Veronika

Az 6voda orvosa: Dr. Téth Csaba Tel: 371-568

Az 6voda védondje: Wessel Tiinde

Az 6voda csoportszama /fér6helyének 3 csoport / 7516

szama:

3. Az 0voda nyitva tartasa

Nevelési év idotartama:
A nevelési év szeptember 01-t6] augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
* szorgalmi idészak: szeptember 01-t6] junius 22-ig
* nyari iddszak: jinius 22-t6l augusztus 31-ig
Nyari zaras:
Augusztus négy hetében a fenntarto dontése alapjan. Ebben az idépontban az intézményt ZARVA tart-
juk, a karbantartasi és felqjitasi, takaritdsi munkalatok miatt. Az idépontrol februar 15-ig értesitjiik a

sziiloket.



Nevelés nélkiili napok rendje:

Nevelési értekezletek, szakmai tovabbképzések megtartasa céljabol a nemzeti kdznevelési torvényben
meghatédrozottak alapjan, 5 nevelés nélkiili munkanapot vesziink igénybe.

Az intézményben a nevelés nélkiili munkanapokat 7 nappal eldre jelezziik a sziiloknek.

RendKkiviili esetekben a csoportosszevonas elvei:

Betegség idejére, ha a 1étszam annyira lecsokken, és megoldhato.

Az intézmény heti és napi nyitva tartasa:

Az 6voda 6t napos munkarenddel, (hétf6tdl - péntekig) tizemel.

Az 6voda nyitva tartasa:

6.30-16.30-ig. (10 6ra).

A csoportok 6sszevontan miikodnek minden nap 8 6rdig, illetve du. 15.00 6ratol. A gyerek 6vodaban
tartozkoddsanak maximalis ideje napi 10 6ra lehet. Rendezvények esetén a nyitva tartasi id6tdl valo
eltérést az 6voda igazgatdja engedélyezi.

Az intézmény nyitva tartasan tul feliigyeletet biztositani nem tudunk.

4. Az ovodai jogviszony

4.1. Az ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje

* Az dvodai beiratkozas minden év 4prilis honapban a fenntartoval valo egyeztetés utan tessziik
kozzé.

* A beiratast legalabb harminc nappal megelézden, hirdetni kell.

* Az dvodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. A sziild az 6vodai felvételt/atvételt
barmikor kérheti.

* A beiratkozas alkalméval lehetdséget biztositunk a sziiloknek, hogy leendd 6vodas gyerme-
kiikkel megtekinthessék az 6vodaban foly6 neveldmunkat, hogy tdjékozddhassanak csoportja-
ink életérdl, szokdsairol, az 6vodapedagdgusok, dajkak, pedagogiai asszisztens munkajarol.

* A gyermek felvételérdl, atvételérdl az igazgatd dont. A gyermekek csoportba valo besorolasa-
rol a szililok és az az 6vodapedagdgusok vélemeényének kikérése mellett az igazgatd dont.

* Azigazgatd a gyermek felvételérdl, atvételérdl meghozott dontését irasban, a kérelem elutasi-
tasara vonatkozo6 dontést hatarozat formajaban kozli a sziildvel.

* A gyermek masik 6vodabol torténd atvétele hivatalos atjelentkezés alapjan torténik, az atado
¢s az atvevo igazgatok altal kitoltott nyomtatvany alapjan.

* Az 6vodaba felvett gyermekeket az intézmény nyilvan tartja. Mas 6vodabdl atvett gyermek
esetében az atadd intézmény torli a gyermeket nyilvantartasabol, az atvevo intézmény igazga-

tdja pedig intézményében nyilvantartasba veszi.



» Alapito okiratunkban meghatéarozott felvételi korzetiinkben laké sajatos nevelési igényl gyer-
mek abban az esetben vehetd fel, ha a szakértdi bizottsag az dvodankat jelolte ki, mint neveld
intézményt

* A gyermek akkor veheti igénybe az 6vodat, ha:

* harmadik életévét betoltotte, vagy azt a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, fel-
téve, hogy a kozségben lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd
haroméves, ¢s annal iddsebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.

* orvos igazolja, hogy kozosségbe mehet.

A beiratashoz sziikséges okmanyok:
o a gyermek nevére kiallitott személyi azonositd és lakcimet azonositoé hatésagi iga-
zolvany,
o asziild személyi azonosito és lakcimét igazold hatdsagi igazolvany,
o agyermek TAJ kartydja,
0 sajatos nevelési igényl gyermek esetén a szakértdi bizottsag szakvéleménye,
o nem magyar allampolgarsagu gyermek beiratdsa esetén a sziild igazoldsa a Magyar-

orszagon valo tartozkodas jogcimérol.

4.2. A beiskolazas rendje
* 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol, Nkt. 8. § (2) bekezdés alapjan a gyermek abban

az évben, melynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢€letévét betolti, tankotelessé valik. A sziild ké-
relmére a felmentést engedélyezd szerv: Oktatasi Hivatal alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziilo kérelmét az iskolakezdés évének januar 15- ig. nyujt-
hatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor
csak szakértoi bizottsag rendelhetd ki. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri a felmentést engedélyezd szerv a sziilo kérelmére engedélyezheti, a hat éves kor
elétti tankotelezettségének teljesitését.

* 2020. januar elsejétdl a torvény modositas alapjan a jelenlegi nyolc év helyett hét éves kordban

meg kell kezdeni altalanos iskolai tanulméanyait.
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4.3. Adatvédelem

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani. A kdtelezden kozlendd adatok a gyer-
mek neve, lakcime, sziiletésének helye és ideje, TAJ szdma, a sziilok neve és elérhetdsége. A gyer-

mekrodl csak sziildje €s a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az 6vodapedagdogusoktol
5. Az intézmény napi rendje

5.1. A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje
+ Kérjiik, hogy a gyermekek legkésdbb 8:15-ig érkezzenek be a csoportba.

* A szil6 koteles gyermekét bekisérni az 6vodaba, és személyesen atadni az 6vodapedagdgusnak.
Az 6vodat csak az atadas pillanatatol terheli feleldsség.

* A késobb érkezd gyermek ugy kapcsoldodik be a csoport ¢letébe (indokolt esetben maradt tavol),
a tobbi gyermek érdekében, hogy az adott tevékenységet, foglalkozast se a sziild, se a gyerek ne
zavarja meg.

* Az ebéd utani tdvozésra 12:30 — 12:45 kozott van lehetdség a tobbség nyugalmanak megovasa
érdekében.

* A délutani tavozas kezd6 idépontja 14:30.

* A szild kivételes esetben 12:30, illetve 14:30 el6tt is elviheti gyermekét.

* A csoportszobabdl valo tdvozas kivanatos modja, hogy a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd kdszonjenek el tarsaiktol, 6vondjiiktol.

* Az udvar hasznalata tdvozaskor: az 6vond atadja a gyermeket a sziildnek, akik egyiitt tivoznak
az intézménybdl. A sziilok a gyermekeket egyediil ne engedjék ki a kapun. A kaput minden esetben
reteszeljék be, zarjak kulcsra. Az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a még ott 1évo gyer-
mekeket maradéktalanul ellathassa, ezért csak nagyon fontos esetben tarthat6 fel.

» Ha a sziild megérkezett a gyermekért és atvette 6t az 6vonotdl a tovabbiakban a gyermek biz-
tonsagaért 6 a felelds.

* A gyermek elvitele az 6vodabol kiskoru testvér, idegen segitségével csak a sziil6 irdsos kérésével
lehet.

* A gyermek kizardlag jozan allapotu (alkohol és drog mentes) sziildnek adhato at. Ellenkezd

esetben értesiteni kell a masik sziilot és a megfeleld hatosag felé kotelezden jelzéssel kell élni

* Amennyiben valamelyik gyermek sziilgje 16:30 6rdig nem érkezik meg, a délutdnos 6vond meg-
probal kapcsolatba 1épni a sziildvel. Ha nem sikertil, fél 6rai varakozas utan a délutanos 6voné az
otthondba viszi. A gyermek hollétérol tajékoztatast helyez el az 6voda bejarataban. (amennyiben ez

megtorténik még egyszer igy a Csaladsegitd munkatarsat hivjuk)

» Valas, kiilonélés esetén hatosagi (birosagi) végzes alapjan viheti haza gyermekét a jogosult

sziil. Birosagi hatdrozat hianyaban mindkét sziilének kiadhat6 a gyermek.
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6. Az ovodaba jaras kotelezettségei, a tavolmaradas szabalyai

Abban az évben, melyben a gyermek augusztus 31-ig a 3. €életévét betdlti, a nevelési év kezdd
napjatol (09. 01.) legalabb napi négy oraban 6vodai nevelésben részesiil.
A gyermek hidnyzasat a sziilének minden esetben jelenteni kell az dvoda felé.

A mulasztast minden gyermek esetében igazolni kell.

Igazolt a gyermek hidnyzasa az alabbiak esetén:

A szl irasban eldre kérte, vagy elére nem lathato hianyzas esetén a hianyzas napjat koveto 3
napon beliil irdsban igazolta, és kérelmét, és igazolasat az igazgatd jovahagyta.

A gyermek beteg volt, és betegségét orvos igazolta. A gyermek azon a napon veheti igénybe
az 6vodai ellatast, melyen az orvos gydgyultnak nyilvanitotta. Amennyiben a sziilé tigy dont,
hogy gyermekét az orvosi igazolas ellenére még par napig otthon tartja, a hidnyz6 napokat
szintén irasban kell kérnie, vagy igazolnia.

A gyermek hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Az 6t nap, vagy azt meghaladd, nem betegség miatti huzamosabb tdvolmaradast az igazgato-

nak irasban kérelem formdjaban jelezni kell.

A mulasztas igazolatlan, ha:

Amennyiben a gyermek hidnyzasat nem igazoltak,

Ot nap, vagy azt meghalad6 igazolatlan hianyzés esetén a 20/2012 (VIII 31.) EMMI rendelet
51.§ (4.) bekezdése szerint jarunk el: ,,Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz
részt ovodai nevelésben, €s egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt,
az 6voda igazgatdja, gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat €s hataskorok ellatasarol, valamint
a gyamhatosag szervezetérdl €s illetékességeérdl szol6 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal Gsszhangban, értesitési kotelezettsége van.) Ovodas gyermek esetén a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.
Ha a gyermek tiz 6vodai nevelési napot igazolatlanul mulaszt, az 6voda értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot (csaladse-

gitot).
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7. Gyermekek az 6vodaban

7.1. A gyermek jogai és kotelességei

A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval, életkoranak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani. Testi fenyités, meg-
alazo biintetés vele szemben nem megengedhetd.

Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti a sajatos nevelési igényli és
hatranyos helyzetli gyermeket sem.

A sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésére, fejlesztésére szakértdi vélemény alapjan integ-
raltan lehetdséget biztositunk.

Képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben, oktatasban részesedjen.

A gyermek fejlédésével kapcsolatban a sziilo egyetértésével az 6voda a pedagogiai szakszolgalat
intézményeihez fordulhat.

Rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon

Részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozasokon.

Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait!

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden vegyen részt kornyezete és az altala hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartasaban!

Nem veszélyeztethetik sajat €s tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak viselkedéstikkel a tobbiek
fejlédéshez valo jogat!

Az dvodai eszkozoket rendeltetésszerlien hasznaljak, és azokra vigyazzanak!

7.2. A gyermekekre vonatkozo védo — 0vo intézkedések

A bejarati kaput kérjiik minden esetben kulcsra zarni €s retesszel becsukni. Az adatokban tortént
valtozast kérjiik, jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen megadva é16 telefonszam, hogy sziikség ese-
tén értesiteni tudjuk Onoket.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az udvaron délutan is csak feliigyelet mellett tartoz-
kodhatnak a gyermekek. Az udvari szokasok, szabalyok betartasdra/betartatdsara fokozottan
tigyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkeriilése és az atlathatosadg érdekében a jatszoteriileten
csak addig tartdozkodjanak a sziilok, amig elkdszonnek.

Kiilsds foglalkozasok esetén (foci, hittan stb.) mindig a foglalkozast tarté felnétt/pedagdgus felelds
a gyermekekért.

Az dvoda altalanos ¢életrendjével 6sszefliggd szokas és szabalyrendszer, amely minden csoportban

megtalalhato, betartésa, illetve betartatasa kotelezo!
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Gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan, az évszaknak megfeleld 6ltozetben hozzadk 6vodaba.
Kérjiik, hogy a kislanyok ne legyenek kifestve (szem, arc, szaj, korom, haj), hajuk legyen apolt, a

mindennapi tevékenységekben ne zavarja dket.

7.3. Gyermekvédelem

Ovodankban a gyermekvédelmi feladatokat a csoportos 6vondk latjak el, ill. az igazgaté altal
megbizott intézményi Gyermekvédelmi Felelds.

A gyermekvédelmi koordinator szervezi, irdnyitja, és személyes részvétellel el0segiti a szempon-
tok érvényestilését, a védondvel, az igazgatoval és az intézmény nevelOtestiiletével egyiittmii-
kodve. Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd okokat, és torekszik a karos hatdsok megeldzésére
¢s ellenstlyozasara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez.

A gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz esetmegbeszéléseken.

Sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a gyamiigyi hatosaggal.

7.4. Egészségvédelmi szabalyok

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat.

Kérjiik, hogy az 6vodadban megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott legrovidebb idon be-
liil vigyék haza. Masnap csak orvosi igazolassal johet. Labadozo6, lazas, gyogyszeres kezelés alatt
alloé gyermeket nem tudunk fogadni.

Az ovodapedagogusoknak tilos otthonrdl behozott gyogyszert beadni. Ez alol csak a kronikus és
az allergias betegségben szenveddk kivételek a kezeldorvos igazolasa alapjan.

Betegség utan minden esetben orvosi igazolast kériink!

Fert6z6 megbetegedés esetén a sziildknek azonnal értesitenilik kell az dvodat, hogy a sziikséges
intézkedéseket megtehessiik.

A fejtetiivel, illetve egyéb ¢éloskoddvel fert6zott gyermeket a sziild koteles a megfeleld egészség-
tigyi kezelésben részesiteni az 6vond felszolitasa utan.

Az 6voda az aldbbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobdba, mosdoba, konyhaba.
A személyzeti WC hasznalata a sziilok szdmara mell6zendd. Az 6vodai rendezvények alkalmaval,
valamin rendkiviili esetben az igazgat6 felmentést adhat a fenti tilalom aldl.

Etel, ital, édesség a kozegészségiigyi szabalyok betartasaval hozhat6 be az intézménybe.

7.5. Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Gondoskodnunk kell arrél, hogy az évodaba jaré gyermekek évente legalabb egyszer szemészeti,

fogészati vizsgalaton vegyenek részt.
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Az elsé sziiloi értekezleten, illetve beiratkozaskor megkérjiik a gyermekek sziileit, hogy adjak hoz-
zajarulasukat ahhoz, hogy a kotelezd sziirdvizsgalatokon gyermekiik részt vehessen. Amennyiben
mégsem adja meg a csaldd ehhez az engedélyt, kérjiik, hogy 0k végeztessék el az aktudlis sziirése-
ket.

A vizsgalatokat a védéndvel €s az 6voda gyermekorvosaval egyeztetett idopontokban szervezziik
meg. A gyermekeket kisérettel vissziik a vizsgalatokra. A sziild minden esetben tdjékoztatast kap a
vizsgélatok eredményeirdl.

Az ellatas rendje a szakrendeléssel egyeztetett idopontban kertiil sor, melyrdl a sziiloket minden

esetben eldzetesen értesitjiik.

7.6. A gyermek ruhazata az 6vodaban

Az id6jarasnak megfeleld ruhazatot biztositsak a gyermeknek.

Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.

Gondoskodjanak a gyermekeknek az évszaknak megfeleld valtoruharol.

A gyermekek ruhazatarol, annak tisztantartasarol a sziilé gondoskodik

Legyen a gyermeknek tornafelszerelése (rovidnadrag, polo), valtocipd. Célszerii minden ruhada-
rabot megkiilonboztetd jelzéssel ellatni, és ezeket az erre rendszeresitett, jellel ellatott zsakban az
arra kijelolt helyen tarolni.

A ruhadarabokat a polcon az 6vondktdl kért médon helyezzeék el. Pl.: jellel ellatott zsak, doboz.

A gyermekek valtocipdje legyen kényelmes, biztonsagos, megfelelé méreti.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyakran nézzék at gyermekiik szekrényét, hogy a szilikséges ruhadarabok,

cipdk rendben vannak-e, illetve nincsenek -e felesleges dolgok az 6vodaban.

7.7. Az otthonrol behozott targyak, jatékok szabalyozasa

A gyermekek egy darab, kisméretii, puha alvdjatékot hozhatnak be.

Beszoktatas ideje alatt, az 6vondkkel egyezettet "taroldban" (jellel ellatott) vigasztaldé cumi enge-
délyezett.

A sziil6 kotelessége ellendrizni, hogy gyermeke mit hoz magéval, rdgdgumit, élelmiszert, innivalot
¢és olyan targyakat, ami a gyermekek egészségét veszélyezteti, nem engedélyezett.

Csuszos, balesetveszélyes cipdt, papucsot ne viseljenek a gyerekek!

Az 6voda épiiletében a sajat tulajdonu ,,jarmilivek” kerékpar, szanké tarolasara van lehetdségiink.
Az udvaron megjeldlt teriileten lehet hagyni

Az ékszer: gylirli, nyaklanc, fiilbevald veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért kérjiik azokat
otthon hagyni. Tartsak szem el6tt az értékesebb holmik behozatalanal, €kszer, jaték, bicikli, mese-
konyv stb., hogy ezek megrongéalddasa, eltiinése esetén nincs médunkban anyagi feleldsséget val-

lalni.
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» Kérjiik a Sziiloket, hogy gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit, éles targyakat ne hoz-
zanak.

* Elveszett, megrongalddott eszkozokért nem vallalunk feleldsséget.

* Gondoljanak arra, hogy az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatdsa a tobbi gyermek elétt nem
etikus. A meglepetéseket, finom falatokat az 6vodan kiviil adjak at. Szdndékos rongalas esetén a
bekovetkezett karért a gyermeket neveld sziilok anyagi feleldsséggel tartoznak.

« Haziallatot behozni tilos, illetve az igazgatd engedélyével lehet pl.: Allatok vilagnapja, foglalkozas.

7.8. A gyermek értékelése az 6vodankban

+ Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsédleges szempont, hogy minden gyermeket az életkori
sajatossagokat figyelembe véve, onmagahoz képest, a sajat lehetoségeihez, adottsagaihoz viszo-
nyitva mériink a fejlédésben.

+ Evente 2 alkalommal (november-majus) fogadoora keretében tajékoztatjak az dvodapedagdgusok
a szll6t a gyermekek fejlodésérol.

* Azovikrétan keresztiil lehet6ség van a mindennapos tevékenységek, illetve a gyermek fejlodésének
kovetésére.

+ Ovodaba érkezéskor anamnézist vesziink fel a gyermekrol.

* Folyamatos megfigyeléseink alapjan dolgozzuk ki egyénre szabottan a fejlesztési terviinket.

7.9. A gyermek jutalmazasanak elvei
Az értékelés fontos kozosségalakitd tényezd. Az 6vodaban a pozitiv értékelés az elsddleges, a jutal-

mazas ¢és ennek eldlegezett formdja a biztatas. Ezzel erdsithetOk leginkabb a gyermek helyes megnyil-
vanulésai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok. Eszmei formaja mindennapi életiinkben na-
ponta jelen 1év6 nevelési modszer.

A jutalmazéasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a gyermek a juta-
lom annal személyesebb jellegii legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki. (A gyermek megsimogatasa,
megolelése, szemkontaktus és valodi érzések kozvetitése. "A gyermek nem azt csinalja, amit mondok
neki, hanem amit 14t.")

Figyelembe kell venni az egyéni erdfeszitéseket az elso ,,siker” megsziiletését a fejlodést.

Mindig dicséret jar annak a gyermeknek, akinek sikertilt pl. szertelenségét, motorikus nyugtalansagat
lekiizdenie, vagy ha olyan teriileten ért el jo eredményt, amelyen eddig nehezen boldogult.

A jutalmazas serkentd hatasu legyen, mindig erdsitse a helyes cselekvést, és tovabbiakra sarkalljon.
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Formai:

e verbalis, nonverbalis

e mosoly, érintés, simogatas

e biztatas, dicséret, buzditas, elismerés

e képek, nyomdak

e (¢vodai versenyeken valo részvétel esetén a versenyhez kapcsolodd oklevél, kifest atadasa

intézményi szinten.

Az 6vodaskorban a fegyelmezés elsddleges célja nem a biintetés, hanem a gyermek megfelel6 irdnyi-
tasa és a helyes magatartdsi mintdk megerdsitése. A fegyelmezés csak kiegészitd, méasodlagos nevelési
eszkoz lehet, akkor alkalmazhato, ha a pozitiv pedagogiai modszerek nem vezetnek eredményre.
A fegyelmezés soran mindig tiszteletben kell tartani a gyermek személyiségi jogait €s emberi mélto-
sagat. Tilos a testi fenyités, a gyermek megaldzasa, megszégyenitése, vagy olyan biintetés, amely fé-
lelmet kelt.
7.10. A fegyelmezés alapelvei:
Fokozatossag: eldszor tobbszori figyelmeztetés, majd enyhébb pedagogiai eszkdzok alkalmazasa.
Hatékonysag: csak olyan fegyelmezési mod alkalmazhato, amely varhatoan eredményes, a gyermek
szamara érthetd.
Pozitiv irdnyultsag: a fegyelmezés célja a helyes viselkedés eldsegitése, nem a biintetés.
A fegyelmezés lehetséges, megengedett formai:

e rosszall6 tekintet,

* szobbeli figyelmeztetés, emlékeztetés a szabalyokra,

+ agyermek irdnyitdsa mas tevékenyseég felé,

* ajatékeszkoztdl valo ideiglenes eltiltds annak nem rendeltetésszerli hasznalata esetén,

» agyermek azonnali megallitdsa, ha sajat maga vagy tarsai testi épségét veszélyezteti.
Ha a gyermek magatartdsproblémaja az 6vodai pedagogiai modszerekkel tartosan nem kezelhetd, az
ovodapedagdgus koteles a sziildt tajékoztatni, és sziikség esetén javaslatot tenni szakember (pl. fej-

lesztépedagogus, pszichologus) bevonasara.

8. Az 0voda szolgaltatasai

Az 6voda az alabbi koznevelési feladatokat latja el téritésmentesen:
e Ovodai nevelés,
* sajatos nevelési igényli gyermekek specialis igényeinek ellatasa,
* logopédia,
» fejlesztd foglalkozasok (a raszoruld gyermekek részére),
e fakultativ hit-és vallasoktatas,

« ovi foci
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8.1. Az 6voda altal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje
Fejleszto foglalkozasok:

* A gyermeknek szakértok altal végzett vizsgalatokat kdvetden kotelezd a fejlesztéfoglalkoza-
sokon részt vennie.

* Asziil6 a fejlesztds napokon koteles gyermekét a megbeszElt idépontban behozni.

* A szakért6i bizottsag vizsgalatan az elére megbeszélt idopontban a sziil6 koteles megjelenni.

* Ha a vizsgélatok nem az 6vodaban vannak helyileg, a sziil6 koteles ott megjelenni gyermeké-
vel.

Egyéb foglalkozasok:
« [rasbeli jelentkezés alapjan torténik.

» A valasztott foglalkozasokon a megjelenés kotelezod, kivétel betegség esetén.

8.2. Kiilso6 szolgalatok igénybevételének rendje

Az 6voda nyitvatartasi ideje alatt az 6voda szervezésében megvalosul6 (kiilsé szolgéltatdkat igénybe
vev0) programok esetén az 6vondk feliigyelnek a gyermekekre.
A hittan, és egyéb mas szolgaltatas (pl: Alapozd terapia) megtartasara és lebonyolitasara az intézmény

engedélyt ad. Mas esetekben a sziilok viszik a gyermekiiket a foglalkozasok helyére.

8.3. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok
Az alkalomszer(i téritéses programokra havonta, a sziil6ktdl beszedhetd legmagasabb dsszeget, melyet

az 6voda sziil6i szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsdsziiloi értekezleten maxima-
lizal. A dontés értelmében az elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak. A belépddijak visszafi-
zetésére betegség esetén sincs lehetdség, mert eléfinanszirozottak a programok.
Minden olyan esemény, amit finansziroznak:

* Babszinhaz

* Irodalmi, zenés gyermekmiisorok

» Kirédndulasok

* A csoportok eseményterveihez kapcsolodo programok, foglalkozasok
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9. A gyerekek étkeztetése az 6vodaban

Az 6voda a gyerekek napi haromszori étkezését biztositja.

Az étkezések idépontjai: reggeli 8- 2 9, uzsonna 2 3-3, kozos ebéd, 12- ' 1.

gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell biz-
tositani (ingyenes étkezés) annak a gyermeknek, aki:
o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, (a Polgarmesteri Hivatalban
igényelhetik a csaladok).
0 tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
o olyan csalddban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
o olyan csalddban €I, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jove-
delem 0sszege nem haladja meg a kdtelezo legkisebb munkabér személyi jovedelem-
adoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett dsszegé-

nek 130%- at, vagy nevelésbe vették.

Az ingyenes 6vodai étkeztetés igénybevételéhez a sziildnek nyilatkoznia kell az intézmény felé. For-

manyomtatvanyt az 6vodaban kérhetnek az 6vodapedagdgusoktol.

A gyerekek hianyzésat, targynapot megel6zd nap 8:30 oraig kérjiik bejelenteni személyesen,
vagy telefonon. Addig, amig a gyermek visszatérésének idépontjarol nincs informacionk, ugy
tekintjiik, hogy még nem igénylik az 6vodat. A be nem jelentett hidnyzas, téritési dij befizetést
von maga utan. Hianyzas utan bejelentés nélkiil érkezd gyermek szamara az étkezést az adott
napra nem tudjuk biztositani.

Telefonszam: 34/952-233

Betegség esetén sem automatikus a lemondas, a sziildknek ezt kérni kell.

Téritésmentesen €tkezd gyermekek hidnyzasat is be kell jelenteni.

Bejelentett, de hianyzo gyermek esetén az 6vodaban nincs lehetdség arra, hogy a sziilok gyer-
mekiik ebédjét elvigyék.

Etkezési id6 utan érkezé gyermekek ellatisarél nem tudunk gondoskodni.

Az ételekrdl az NEBIH szabalyainak megfeleléen ételmintat tesziink el, melyet 72 oran ke-
resztiil Orziink meg.

A sziiletésnapokra hozott édesség, siitemény, torta, mindig boltban vasarolt, és megfeleld sza-
vatossagu legyen. Az egyéb érzé¢kenységrol a sziild koteles az 6vodat tajékoztatni.

Nem etikus a tobbi gyerekkel szemben, és az 6voda tisztan tartasat is zavarja, ha a gyerekek
az ovoda teriiletén otthonro6l hozott ¢lelmiszert, édességet, innivalot fogyasztanak. Ezért kér-

jiik, hogy az 6vodaba semmilyen élelmiszert ne hozzanak a gyerekek.
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10. Beszoktatas szabalyozasa

» A csaladi kornyezetbdl érkez6 gyermekeknek fokozatos anyas, illetve igény szerinti beszokta-
tas torténik, egy héten keresztiil. Masodik héttdl étkezés biztositasa. Szocializdlodas mértékét
figyelembe véve a délutani pihend megkezdése.

* Bolcsddébol érkezd gyermekeknek sziikség esetén 1-2 napos anyas beszoktatas. Ezt kdvetden
a teljes dvodai napirend megkezdése.

* A szoba és agytisztasag

11. Sziilok az 6vodaban

11.1. Az ovoda és a sziilok

Szabad 6voda valasztas

A sziil6k jogaik érvényesitésére Sziilé1 Kozosséget hozhatnak 1étre. A tagokat csoportonként (3
f6) szavazas utan delegaljak.

A sziil6i kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelémunka eredmé-
nyesseget.
A Sziil61 Munkako6z0sség az 0voda igazgatdjatol tajékoztatast kérhet minden olyan, az 6voda mi-
kodéseével, illetve a gyermekek nevelésével kapcsolatos kérdésben, amely a gyermekek nagyobb
csoportjat érinti.
Nagyobb csoportnak mindsiil a gyermekek olyan, eldre meghatarozhato kore, amelyet az adott
intézkedés, dontés vagy szabalyozas altalanosan érint, és amely nem egy vagy néhany konkrét
gyermek egyedi ligyére vonatkozik. Ilyen lehet kiillondsen egy teljes 6vodai csoport, valamely
¢letkori csoport, illetve valamely 6vodai foglalkozason vagy intézményi szolgéltatasban részt vevo
gyermekek kore.
A Sziiléi Munkakdzosség tajékoztatasi joga nem terjed ki az egyes gyermekek személyes adataira,
egyéni fejlddésére, egészségi allapotara, fejlesztésére, magatartdsara vagy egyéb, konkrét gyer-
mekhez kothetd informaciodkra.
Az 6voda igazgatdja a Sziil61i Munkak6zosség megkeresésére az intézmény miikodését és a gyer-
mekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben a vonatkoz6 jogszabalyok és az intézményi szabaly-
zatok keretei kozott tajékoztatast ad. Véleményezési jogkorrel rendelkezik az 6voda dokumentu-

mainak tartalmat illetden.
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11.2. A sziilo jogai

Megismerje az Ovodank Pedagdgiai Programjat, az SZMSZ-t és a Hazirendet.

Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléshez segitséget tanacsot kapjon.

A gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kovetjiik, €s irasban rogzitjiik. A gyermekek fej-
16désérél a sziilét folyamatosan tajékoztatjuk. Evente 2 alkalommal, illetve sziikség esetén, ala-
irasaval igazolja ezt a konzultacios lapon.

frasbeli javaslatairol visszajelzést kapjon.

Személyesen, vagy képviseldi Gtjan részt vegyen a teljes kozosséget érinté dontések meghozata-
laban.

A sajatos nevelési igényl gyermek szakértdi vélemény alapjan torténd ovodai elhelyezése, integ-
ralasa az arra kijelolt intézményben.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat szolgéalata-
tasait.

Az ovoda altal meghirdetett nyilvanos iinnepségeken, rendezvényeken, nyilt napokon vegyen

részt.

11.3. A sziil6 kotelességei

* Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkolcesi fejlodéséhez sziikséges feltételek-
rol.

* Biztositsa 3. ¢életévet betoltott gyermeke 6vodai nevelésben valo zavartalan részvételét.

* Figyelemmel kisérje gyermeke fejlddését, kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

* Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal.

*  Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.

» Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait.

» Gyermekkel kapcsolatos tajékoztatast, informaciot csak a csoport 6vodapedagdgusaitdl, vagy
az 6voda vezet6itdl kérjen.

» Partnerként vegyen részt a gyermek fejlodeését biztositod intézkedések megvaldsitasaban. (or-
vosi vizsgalat, Pedagdgiai Szakszolgalat)

* Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor az 6vo-
danak torvény altal eldirt kotelessége a Gyermekjoléti Szolgalat, illetve a jegyzo felé ezt je-
lezni.

» Tegyen eleget a téritési dij befizetési kotelezettségének



21

11.4. A csalad és az 6voda nevelési elveinek alakitasa
* Az dvodaba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeres-

sék ¢és fogadjak el tarsaikat, legyenek képesek alkalmazkodni.
e Azesetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal, arulkodassal oldjak meg. Torekvésiink
sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.
* Ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzést masok.
gyerekeire, szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre.

* Ne biztassak gyerekeiket verekedésre, akkor sem, ha esetleg a sajat gyerekiiket érte sérelem.

11.5. Kapcsolat, egyiittmikodés

* A gyerekek érdekében egyiittmiikodésre, nyitottsagra, elfogulatlan dszinteségre van sziikség.

*  Konfliktus, ellentét, probléma esetén az 6vondt, az 6voda igazgatojat keressek, és veliik kozosen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

* A napi kapcsolattartas csak rovid ténykozlésekre ad lehetdséget. A sziil6 ilyenkor ne vonja el az
ovodapedagogus figyelmét a gyermekektdl, mert ez balesetet idézhet eld, és zavarja a nevelés,
oktatés folyamatat.

* Anapi foglakozasok idején €s a pihend iddben lehetdleg ne keressék az 6vondket telefonon, vagy
mobiltelefonon.

*  Mas gyermekét az dvoda teriiletén senki sem nevelheti, vonhatja feleldsségre.

* Az ovoda Pedagogiai Programja tartalmazza nevelési alapelveinket, célkitlizéseinket, a tevékeny-
ségek szervezésének rendjét. A programot a sziilok a vezetdi szobaban elolvashatjak.

* A gyermekek fejlddésérdl vezetett fejlesztési naplo bejegyzéseit a sziild az ovikrétaban tekintheti
meg.

* A fogad6 oran van lehetdsége ezt a pedagogussal megbeszélni.

Egyiittmikodésre alkalmas forumok:

Folyamatos tajékoztatas a sziiloknek a k6zos, kozdsségi csoport oldalédn, valamint a falitijsagon torteé-

nik.

»  sziil6i értekezletek (évi két alkalommal, illetve sziikség esetén)

*  nyilt napok

+ fogado ora

* az 6évondvel torténd, rovid esetenkénti megbeszélés

+ csaladlatogatas (Amennyiben a csaladlatogatasra nem kertil sor, az 6nmagaban nem érinti a gyer-
mek 6vodai nevelésben valo részvételét, és nem mindsiil a sziild vagy a gyermek kotelezettség-
szegésének. Az dvoda a csaladdal valo kapcsolattartast ilyen esetben mas, az intézmény altal biz-
tositott kapcsolattartasi formakon keresztiil valositja meg.

*  sziil6i munkakozosségi megbeszélések
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Az ovoda helyiségeinek hasznalata

A gyermekek az dvoddban, a szamukra 1étesitett helyiségekben (csoportszoba, mosdo, 61t6z0)
nem tartézkodhatnak feliigyelet nélkiil. Felligyelet nélkiil az udvaron sem tartozkodhat gyermek.
Az 6voda zarasa utan, illetve hétvégén az udvarra bemenni sziil6i feliigyelettel sem szabad.
Sziil6 a csoportszobaban a beszoktatast és a nyilt napokat kivéve csak eldzetes egyeztetés esetén
tartozkodhat, egészségiigyi eldirasokat megtartva.

Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.

Az 6voda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartasa ideje alatt lehet hasznalni,
munkaidon kiviil csak az igazgatd engedélyével lehet az 6vodaban tartozkodni.

Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tart6zkodé minden személyre vonatkozoan
koteles betartani az alabbiakat: A k6zosségi tulajdont védeni. A berendezéseket, az eszkdzoket
rendeltetésszertien hasznalni. Az 6voda rendjét és tisztasdgat megdrizni. Az energiaval és a sziik-
séges anyagokkal takarékoskodni. A tliz és a balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni. A munka és
egészségvédelmi szabalyokat betartani.

A szandékosan okozott karért a sziild anyagi felelosséggel tartozik. Kiskorti gyermekéért is 6 felel.
Az igazgat6 engedélyének megkérése utan plakat, reklamszoveg csak akkor kertilhet ki az 6voda
falijsagara, ha az az 6voda tevékenységével dsszefligg.

Sziiloknek, idegeneknek a gyermekek egészsége érdekében az 6voda konyhdjaba bemenni TI-
LOS! Kivételt képeznek azok az események, melyek a pedagogiai program részeként esetlegesen
igénylik a konyhat. Ezekre az alkalmakra a megfeleld higiéniai szempontokat figyelembe véve az

1gazgato engedélyt adhat.

* Az o6voda egész teriiletén, s eldtte 5 méteren beliil TILOS a dohanyzas.

» Szeszes ital, drog fogyasztdsa, valamint ezeknek a szereknek a befolyasa alatt az 6vodaban

13.

tartozkodni TILOS!

Ovoda hagyomanyai

Az 6voda pedagogiai programja tartalmazza az 6voda iinnepeit, a jeles napokat, rendezvényeket.

Ko6z06s tinnepeken, rendezvényeken ¢€s egyéb alkalmakkor kérjiik, hogy a vendégek, felndttek és a

gyermek csaladtagok is 6vjak a berendezési targyakat, az 6voda értékeit, figyelembe véve a kialakitott

szabalyainkat.

Az 6vodan kiviil szerevezett programok tudnivaloirdl a sziil0k a faliujsagon, a kozdsségi oldalon meg-

hirdetettek, és elézetes megbeszélések alkalméaval szerezhetnek informaciot. Unnepek és egyéb dvo-

dai események alkalméval a gyermekekrdl fényképek és videofelvételek késziilnek. A késziilt fényké-

peket a kdzos 6vodai facebook csoportban megtekinthetik.

Amennyiben a sziil6 nem jarul hozza gyermekérdl késziilt felvétel nyilvanossagra hozatalarol, ugy

arrdl irdsban nyilatkozzon.
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14. Adatkezelés, uigyintézés
Adatkezelés:

* Az 6vondket és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladdjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl hivatasanak ellatasa
soran szerzett tudomast.

Ugyintézés:

» Hivatalos iligyintéz¢s az irodaban torténik

15. Dokumentumok nyilvanossaga

» Biztositjuk, hogy a sziilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az 6voda miikodését meg-
hatarozé dokumentumokroél, mely ismeretek nélkiil nem varhaté el, hogy a sziikséges segit-
séget megkapjuk.

* A dokumentumok feltoltésre keriilnek az ovikrétaba, valamint az intézmény honlapjéra.

* Az érdeklddo sziilo részére az 6vodai alapdokumentumok megtalalhatok az igazgatonal és a
dokumentumokrol tajékoztatast ad.

» Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat (SZMSZ)

* Pedagogiai Program (PP)

* Hazirend

e A dokumentumokat az 6vodabdl elvinni nem lehet.

16. Egyéb fontos tudnivalok

* Az 6vodai sziil6i értekezleteken, iinnepélyeken mobil telefon hasznalatat kérjiikk melldzni.

* Az 6voda teriiletén ligynok kereskedelmi tevékenységet nem folytathat.

*  Akapu bejaratat gépkocsival rovid idére sem foglalhatjak el.

* Az 6voda minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen felettesé-
nek jelezni. Az igazgatd dont a sziikséges intézkedésrol, a fenntarto értesitésérol.

* Az 6voda egész teriiletén tilos a dohdnyzés €s az alkoholfogyasztas!

*  Babakocsit az épiilet el6terébe lehet betolni, egyéb esetekben az udvaron van lehetdség a baba-
kocsi elhelyezésére, mig a gyermeket bekiséri.

* Bombariad6 és tlizriado esetén sziikséges teendok a munkavédelmi

szabalyzatban talalhatok.
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e Klimaberendezés hasznalatanak szabalyai: A klimaberendezés kizarolag akkor tizemeltethetd, ha
a csoportszobaban gyermekek nem tartozkodnak. A késziilék hasznalataval biztositani kell, hogy
a helyiség levegdje legfeljebb 5 °C-kal legyen hiivosebb a kiils6 hémérsékletnél, ezzel megeldzve
a gyermekek egészségét veszElyeztetd homérsékletkiilonbséget. A berendezés miikkddtetése soran
fokozott figyelmet kell forditani a rendszeres szell6ztetésre, valamint arra, hogy a 1égadram ne
iranyuljon kozvetleniil a gyermekek tartozkodasi helyére.

A hazirend betartasa mindenki szamara Kkotelezo érvényii!

17. Zaro rendelkezések

A hézirend hatalya kiterjed az 6vodéaba jaré gyermekekre, sziileikre, hozzatartozoikra és az dvoda
valamennyi dolgozojara. Hatalyossaga az 6vodai benntartézkoddasra, illetve a nevelési program meg-
valosulésat segitd kiilso programok helyszinére is vonatkozik.

Jelen Hazirend életbe 1épése csak a nevel6testiilet elfogadasaval, az 6vodai sziildi kdzosség vélemé-
nyének kikérésével és az igazgatd jovahagyasaval 1ép életbe. A Hazirend a jovadhagyas hatdridejét ko-
vetd elsé napon 1ép hatalyba és hatarozatlan idore szol.

Hatalyba 1épésének ideje: 2026. oktober 1.

Ervényessége: A kihirdetésto] hatarozatlan ideig, illetve visszavonasig.

Feliilvizsgalata: Evente, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen.

Maoédositas: Amennyiben a feliilvizsgalat sziikségessé teszi, valamint jogszabalyvaltozas kovetkezté-
ben, tovabba sziildi javaslatra.

A feliilvizsgalat elvégzéséért az igazgato a felels. Modositast kovetden el kell fogadtatni a nevelbtes-
tillettel, és véleményeztetni kell a sziiléi szervezettel, valamint, ha a szabalyzasbol eredden a fenntar-
tora tobbletkotelezettség harul, akkor be kell nyjtani jovahagyasra a fenntartonak is.

A hatélyba Iépett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottjaival is, akik nem tagjai a
neveldtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatban keriilnek az 6vodéaval, és meghatarozott kor-
ben hasznaljak a helyiségeit.

A Szakszendi Kiskuckoé Napkozi Otthonos Ovoda nevel6testiilete hatarozatképes iilésén késziilt jegy-
zO0konyvben szerepld 100%-os igenld elfogadd hatarozat alapjan 2026. év 10. h6 01. napjan a Hazi-
rendet elfogadta. Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az alabbiakban hitelesitd aldirasukkal

tanusitjak. A fenntartot tobbletkdtelezettség nem terheli.

Szakszend, 2026. oktober 1.

Fodorné Pintér Veronika

Igazgato
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Elfogadta: Szakszendi Kiskucké Napkozi Otthonos Ovoda
Neveldtestiilete

Ervényes: 2026. oktober 01-t61 visszavonasig.

Fodorné Pintér Veronika
Igazgato












